FREELO SETRI 30 MIN DENNE



A) Spolupracujte na ukolech efektivné
1) Pojmenujte tkoly (i projekty) rozumné
2) Dejte si zalezet na zadani

3) Priradte resitele

4) Stanovte termin dokonceni

B) Zpirehlednéte komunikaci
5) Meénte resitele a posouvejte ukol k cili
6) Pouzivejte vychytavky

C) Zvladnéte vice prace s mensim usilim
7) Meérte cas straveny na ukolu
8) Méjte prehled o své praci i déni v tymu
9) Hlidejte ukoly napfi¢ projekty
10) Divejte se na projekt z rlznych perspektiv
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DEJTE SI ZALEZET NA ZADANI

‘ Freelo - (1)
\) Vénujte zadani ukolu o par minut vice.

Aby bylo jednoznacné. Ve vysledku

usetrite Cas resiteli i sobé, kdyz

, - Freelo minu ové tipy Z PO
se nebude muset doptavat nebo —

S S n / L:IkOI Fedélalvat. VytvoFi[JanKuIda7.6.2022v10348
Spatne pOChOpe y p +Pﬁdatpod|’1kolv -

/) Pidej popis ukolu ..

|- Freelo marketing

palubl' / Minutové tip

Koncept: Freelf

Projekty

Joly >} Napady . vl
- dpalubi | Minutove UPY 0

Napovéda

Nemichejte vic véci dohromady.
Kazdé Cinnosti vytvorte vlastni
(pod)ukol a hlidejte, at se neduplikuji. e

Upraveno 7.6.2022 v 10:49

Myslenka:
Tocit kazdy den jeden loom tip s vychytévkou z Freela, ktera neni na prvni pohled ziejma, ale je velmi uzite¢na. TocCil bych to asi za zacatku
Ja,abych nastavil néjaky koncept. Udélal bych na ostré app freelo.io projekt Freelo tipy z podpalubi a do néj bych zval lidi, pokud by

projevili zajem - nejaky formulaf na webu | blogu / freelo komunita | FB apod. - a tvoril bych tam bud
TI P A) Hierarchii ve slozkach s videama dle kategorii nebo

B) To-Do listy s tkoly, kde co kol to vychytavka
..prizvané lidi bych tam vidy oznacoval vsechny jako sledujici ve chvili, kd

Zada’nl’ VlOéte do pOpISU L'Jkolu POZdéJ| ho \/, avefejnoupfipravu(roadmapfunkciavideisterminama)
o v V4 o o v - o ie:

muzete upravovat, zatimco historie zmeén @_ ci

zUstane ulozena.

ybych vytvoril novy tip.
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PRIRADTE RESITELE

Bez vyjimky. Pokud zatim nevite, komu

ukol priradit, priradte ho sobé. Nebo
nadrizenému, aby rozhodl| o prioritach

Update: domluvili jsme S€, 0 co tam jde a co chceme udélat - one/two pager predstaveni Freela +

\Y4 v ®
néjaké zasady pouzivani Freela viz 10 let praxe. Graficky hezky vytvorens. a res Ite I e VYb ra I o

Textovou podobu bych méla udélat do konce tydne @VladimirMelik

Diky moc za Spolupraci: Jestlitoe diepredsta 5
EDIT: jests to trogky, poladim.

Premyslim (poznamka pro mé):

- “ " ve spisne)
’ 7 . o x 2 ) . . . ls,
&‘ Adéla Pechova Jkazuji pouziti pro jednotlivé obory: napr. businessanima
@ Adéla Stoklasova
G Lucie Hromadkova Q Prilozitsoubor & G @ ©
u

e Radek Novak
Qa Viadimir Melik
ad

& Vyka’zat...
1) Zménit termin..

e -

Gt 17. ijna 2023
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STANOVTE TERMIN
DOKONCENI

Kdyz ukol nema termin, pravdepodobneée
se mu nikdo nebude vénovat. Pokud
konkrétni deadline nemate, priradte
alespon néjaky termin v budoucnosti. sl |
Az se pfiblizi, vysko&i vdm notifikace Ukoly D
a vy se rozhodnete, zda Ukol presunete |

i

= Radky

| | | ste Zi io; AktUélni sprint ini do terminu ‘a é
5 dni
do priorit, nebo ho jesté odlozite. — 20 y
z Google Ads meeting
14 dni do terminu @
Adam Barta: video o Freelu O
Pripravit newsletter 11/2023 ~ ) Dnes je termin! la
\_Av 4
DALSI ZDROJ E: Marketing - kompetenéni matice a véci okolo 7 dni do terminu p‘m /
MessageOk integrace do Freela + webinar (30. 10. 2023 od 15:00) 0 3 dny do terminu é

<~ WebinaF: Zasady tymové komunikace :
a spoluprace v malém tymu u

<~ Clanek: Efektivni prace na dalku: Aby vas 4
tym kopal Ligu mistrd i na home office e | @
i

4

i

Barvy obrazki v dark mode ztmavnou 12 7 dni po terminu

Rozfazeni mailt a konzultaci :

° ° ” ° Pfesun dat z Codebase do Freela 3
<~ Pravidla efektivni komunikace

Changelog 1 73

V 2 dny po terminu
macos Sonoma nefunguje Gif Brewery 3 ¢

5 dnido terminuy

Karcher-case study o 0


https://www.youtube.com/watch?v=PrhAcsiWawU
https://blog.freelo.cz/efektivni-prace-na-dalku-aby-vas-tym-kopal-ligu-mistru-i-na-home-office/
https://blog.freelo.cz/zasady-efektivni-online-komunikace-a-prakticke-tipy-jak-ridit-tym-na-home-office/

ZPREHLEDNETE

KOMUNIKACI

—Freelo



B) ZPREHLEDNETE KOMUNIKACI
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9 Jakub Michalek
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2, Spravovat u
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Vazby *
€@ Souvisejici
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Zvlastni provazanost (pod) kol
vytvorenych ze Sablony - zmeény se...

MessageQk integrace do Freela +
webinaf (30. 10. 2023 od 15:00)

%

—Freelo

MENTE RESITELE '
A POSOUVEJTE UKOL K CILl

Jak ¢lenové tymu spolupracuiji, resitelé
se postupné méni. Kdyz je hotovo,
vratte ukol zakladateli. Ten pak ukol
zavre. Resitel je vzdy jeden. Polv<uvdw
potrebujete, aby néco paralellne resil
dalsi ¢len tymu, vytvorte novy
(pod)ukol.
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POUZIVEJTE VYCHYTAVKY

wsy wo

Grafické prvky pro lepsi ¢itelnost:
odrazky, Cislovani, citace, tucné
pismo kurzivu a zvyraznéni.

Zminky @jmeno, aby doty¢nému
vyskocila notifikace a snadno
nasel, kde se o ném mluvi.

Lajky, abyste ukazali, ze jste
komentar Cetli a souhlasite.

Vkladani obrazku a soubort primo
do ukolu.

Nahravani obrazovky s hlasem,
kdyz chcete néco ukazat.

Napovéda

—Freelo

Viadimir Melik 194 D
Upraveno 26.9. vy 10:14

@LucieHromadkova

, Pridal jsem to d X _ _
Karlose, a? to bude re © Osprinty '

I'S prioritou. Po A& 4
ady v Dashboardy. Diky. SIraS se 010, prosim? Dej o pak rovnou na

Lucie Hromadkova
Upraveno 2. 10. v 14:35

@KarelDytrych , prosim o doplfujici info.
Na ty lidi ma jit pIné stejny dotaznik, jako jsi uvedI? Nebo néjakou zjednodusenou verzi? A pokud stejny, tak to

chceme sbirat do toho stejného souboru nebo do nového? Mozna by davalo smysl mit oddélené ty, co byly v
predtestovani a potom.

hlasova_nahravka.2023-10-20_12-49-12.a.m4a
Jan Kulda - pfed 44 min - 1.79 MB
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MERTE CAS STRAVENY
NA UKOLU

Kdyz budete védét, jak dlouho jste
na Ukolu pracovali, snadnéji
vyhodnotite, zda se investovany
o Crafkanawebpednai . wn cas vyplatil. A pokud fungujete

Freelo Sprinty » Aktudlni sprint » Pfipravit podklady k pidani Freela mez... 1000ké  0:01h 7K | B
jako dodavatel, fakturaci vyresite

1000 K¢

1000ké  0:01h 7KS | B

& Koncept: Freelo minutové tipy z podpalubi / Minutové tipy %' phdeipez
Freelo marketing » Napady ’ {e. ’ ° o
na par kliku.
Pondéli 16. fijna 2023 105n— 23k
{|budge 0:01h [’i
Prirad Ukol... -
0:01h ‘L
X
& About time » InboX 200 KE 0:01h 2
X -
4L

Aacda 1+ 000 K& 0:01h



4 V 4

C) ZVLADNETE VICE PRACE S MENSIM USILIM

MEJTE PREHLED O SVE
PRACI I DENI V TYMU

Statistiky, prehledy a pokrocilou
spravu uzivatell najdete

v Business panelu. Vsichni
uzivatelé maji k dispozici vykazy
sveé prace.

Napovéda

Insights: Uzivatelé

Karel Dytrych

Karel Dytrych

Projekty Uiivatelé”‘ Tymy

« | Insights

' Uzivatelé Bezpecnost

Tento tyden

Uzivatelé dle Aktivit

© Jankulda R T +7%
© Lucie Hromadko.., s T +39%
€ PavelNovotny e T +6%
@ Veronika Planiko... e V -44 %
L Viadimir Melik W oW I -519%

Statistiky ~ Méfeni ¢asuy Aktivity

UZivatel |,

Q Veronika Planikova

Dalsich 10 Vykaza

© Tomés Kabigey

Lalsich 10 Vykaz(

(+] Radek Novak

D, ISich
2SR 10 vikazg

Ukoly s vykazy

Support

Endooi G
PoInt pro preskogen; vice Urovni najednoy

Te!efonovém'

Aktivnich uzivatell

554

28 uzivatelu s aktivitou z celkem 51
T -3 % Poslednich 30 dni &

O Pouze béZici méfeni
Casy vykaz(

dnes v 12:
15 > @ Nyni méF ¢as...

dnes v 9:16

> p
® Nyni mea &as.

& Poslednich 7 dni

—Freelo

Vykazano
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SILIM

Ukoly B .
\

Nazey tkoly

Pfehleq

—Freelo

HLIDEJTE UKOLY NAPRIC
PROJEKTY

MOJe Driority Uk0|L°j
Suppolrt . projeh
wow . Sprint 16, -
Tech Soup a slevy pro nesi ‘ Freelo Sprinty fen —
Vytvoril/a jsem j4 neziskovky 1 Operativa . :
Jsem ja Zima e el ok 13. fiina 2023
Mena adresy si printy
Mole fikry y sidla po st&hovani .. - ) & Aktudinisprint -~ 95 1 D a S O a v o
- e Freelo Sprint - Orézna 2023 O d t I / I I I "
@ Moje s t Pripravit newsletter 11/2023 B Q? y Aktudlni sprint 30 ki : r S u Z Iva e S I po h Ied
erminem BRZY ' Fre oU. kvétna 2023 o v
_ - Freelo Sprinty
MKT Sprint 16. 10. 2023 1 Aktuaini sprint 15, 247 2023 po I I I u Ze S kO nt ro I O u L,j ko I o ° P o
MKT sprinty @ Freelo Sprinty u a J eJ IC h Stavu
SEO ~ Operativa 13. Fijna 2023 n a ‘rlllé )4 ot °
© oo @ voromats pric¢ véemi projekty, do kterych |
oV : - Mark "
0 Linkbuilding ~ . arketing 17, tnora 2023 S o we e J O e ryc J Ste
Web pro pana Gantta ; o 4 Z 4 y £o
Workfl ‘ Marketing 20. Gnora 2023 ) p kI \Y4 B V4
@ ow All MessageOk integrace do Freela.. ¢ 0 ‘ - 0. dn 3 dny do terminu r I Zva n I ° a a n I | ry rl ra ze n é m n é
printy Aktualni spri 8. 74K 20
print 6. zaf 2021 G
Kulin - vysoka priorita Covery na blogu a jeji . 3 dny do terminu vey o oo
gu a jejich kvalita = ; m 7z v -
@  Freclospriny Aktudinisprint 18, 7{na 2023 3 dny do terminu O Vorl ,l Se Za J ISt I J Ze kaZdy
v & ’
@ Sales CF Pfipadovka a reference Legitas ° ‘ Freelo Sprinty Nezafazené | Pfi.. 142412023 3 dny do terminu v tymu bUde véd ét I | l y
y w @
@ Aktuallni Sp”nt JA Webinar s MessageOk na SOCky ‘ Freelo Sprinty 7 Obsahovy kale... 16.7ina 2023 4 dny do terminu ° ’ ' ere u ko'y ma res‘t
LV 4
V4
_ Google Ads meeting - 25.10.0d ... % @ !i‘ Freelo Sprinty Aktudlni sprint 4. dubna 2023 5 dni do terminy a J a ky I I I aJ I te r r n I n
MKT22-shortlist °
\ macos Sonoma nefunguje Gif Brewe... = ‘ Freelo Sprinty Aktudlni sprint 17. fijna 2023 5 dni do terminu
Business tarif a zmeény _—__ N
@ " v X o e Freelo Sprinty Aktua"m' sprint 23. brezna 2022 7 dni do terminu
Make: marketing kampafi po Spu...
Aktudlni sprint holky a Vlada int Aktudini sprint 21 5PN 2023 L
@ Kontrola ES mailli ve Frontu @ Frecloseiny
it ¥ An92 7 dni do terminu
: Aktualni sprint 16. fijna 2023 C
i v ¢ : | #  Freelo Sprinty
@ Moje BUGY Marketing - kompetencni matice a... ’? — I
A Aktudlni sprint 17. srpna 2U&e
T I 1 % Freelo Sprinty ‘
Devel priradil jsém ostatnim Adam Bérta: video 0 Freelu * (@) @ s 19 di do terminy
‘ Sorinty Nezarazené [Prl.. <7
Freelo Sprin , ;
’ ¥ 7 0093 27 dni do terminu
M Bugy Vv posledni dobe Jirka Chomat podcast ° O Kdy? zbyde &as [ - 13.dubna 202
. Freelo sprinty i do terminu
.. ~rn Deltu ¢ O 4? —1. brezna 2021 28 dnido®
ara
NezZ Lt e terminy
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DIVEJTE SE NA PRO
Z RUZNYCH PERSPEK

Ve Freelu snadno preklikavate meazi
zobrazenimi Ukolu tak, abyste

se na projekt vzdy divali tim
nejlepsim zplUsobem. Na projekt

s pevhym datem ukonceni skvéle
funguje Timeline, na agilni planovani
zase Kanban, vizualni lidi sahgji

po Mind mapé. Pohledu je celkem 5
a kazdy uzivatel si je voli podle sebe.




